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Organisationsplan des Bezirksamts 
Steglitz-Zehlendorf von Berlin

Postanschrift:	 Bezirksamt	Steglitz-Zehlendorf	von	Berlin,	14160	Berlin
Hausanschrift:	Kirchstr.	1/3,	14163	Berlin

Telefon:	 	 (030)	90299	-	0	(Vermittlung)
Bürgertelefon:	(030)	115
Internet:	 	 www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf

Aktuelle Informationen zu Adressen und Öffnungszeiten im Internet unter www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf
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Beziehungsnetz	des	Bezirksamts

Bezirksamt

Bezirksverordnetenversammlung

Abteilungen

Personalrat

Jugend-	und	Auszubildendenvertretung

Frauenvertreterin

Schwerbehindertenvertretung EU-Beauftragte/r

Beauftragte/r	für	Integration	und	Migration

Frauen-	und	Gleichstellungsbeauftragte

Datenschutzbeauftragte/r

Beauftragte/r	für	Menschen 
mit	Behinderung

Beauftragte/r	für	Partnerschaften

Ämter, Serviceeinheiten 
und sonstige Organisationseinheiten
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Bezirksamt
bestehend	aus

Bezirksbürgermeisterin und
vier Bezirksstadträten und Bezirksstadträtinnen

Bezirksstadtrat
und	stellvertretender
Bezirksbürgermeister
Michael	Karnetzki

Bezirksstadträtin
Maren	Schellenberg

Bezirksbürgermeisterin
Cerstin	Richter-Kotowski

Personalrat

Jugend-	und 
Auszubildendenvertretung

Frauenvertreterin

Schwerbehinderten- 
vertretung

Bezirks- 
verordneten- 
versammlung

Abteilung
Finanzen,	Personal, 

Stadtentwicklung	und	 
Wirtschaftsförderung

Abteilung
Ordnung,	Nahverkehr 
und	Bürgerdienste

Amt	für	Bürgerdienste

Ordnungsamt

Abteilung
Immobilien,	Umwelt 

und	Tiefbau

Straßen-	und 
Grünflächenamt

Umwelt-	und 
Naturschutzamt

Serviceeinheit 
Facility	Management

Bezirksstadtrat
Frank	Mückisch

Abteilung
Bildung,	Kultur,	Sport 

und	Soziales

Amt	für	Soziales

Amt	für	Weiterbildung 
und	Kultur

Schul-	und	Sportamt

Bezirksstadträtin
Carolina	Böhm

Abteilung
Jugend	und	Gesundheit

Jugendamt

Gesundheitsamt

Qualitätsentwicklung, 
Planung	und	Koordination 

des	öffentlichen 
Gesundheitsdienstes

Sozialraumorientierte 
Planungskoordination

Rechtsamt

Stadtentwicklungsamt

Wirtschaftsförderung

Steuerungsdienst 
mit	Finanzen	und	Personal

Beauftragte/r	für	Menschen 
mit	Behinderung

Beauftragte/r	für	Integration 
und	Migration

Datenschutzbeauftragte/r

EU-Beauftragte/r

Beauftragte/r	für 
Partnerschaften

Frauen-	und	Gleich- 
stellungsbeauftragte

Verwaltungsbehörde	des	BezirksBüro	der	Bezirks- 
verordnetenversammlung
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Bezirksbürgermeisterin Cerstin Richter-Kotowski

•	Rechtsangelegenheiten	aller	Abteilungen
•	Haftpflichtangelegenheiten

Geschäftsbereich	der
Bezirksbürgermeisterin

Büro	der	Bezirksbürgermeisterin
•	Büroleitung
•	Mittelbewirtschaftung
•	Gutshaus	Steglitz

Presse-	und	Öffentlichkeitsarbeit	und	Digitale	
Kommunikation
•	Presse-	und	Öffentlichkeitsarbeit
•	Internetredaktion
•	bezirkliches	Intranet

Vorsitz	im	Bezirksamt
Dienstaufsicht	über	die	Bezirksstadträte	und	Bezirksrätinnen

Mitglied	des	Rats	der	Bürgermeister

RechtsamtBüro der Bezirksbürgermeisterin

Datenschutzbeauftragte/r

EU-Beauftragte/r

Beauftragte/r	für	Partnerschaften

•	Wirtschaftsberatung	und	wirtschaftsfördernde	
Veranstaltungen

•	Zentrale	Anlauf-	und	Koordinierungsstelle	für	
Investoren	und	Unternehmer

•	Veranstaltungsmanagement

Wirtschaftsförderung, Investorenleitstelle, 
Veranstaltungsmanagement
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Bezirksbürgermeisterin Cerstin Richter-KotowskiGeschäftsbereich	der
Bezirksbürgermeisterin

Vorsitz	im	Bezirksamt
Dienstaufsicht	über	die	Bezirksstadträte	und	Bezirksrätinnen

Mitglied	des	Rats	der	Bürgermeister

Steuerungsdienst 
mit Finanzen und Personal

•	Beratung	und	Unterstützung	des	Bezirksamts-
kollegiums	sowie	der	Ämter	und	Serviceeinheiten	
in	übergreifenden	Angelegenheiten

•	Sonderaufgaben	und	Projekte

Controlling
•	Controlling
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung
•	Anlagenbuchhaltung	Immobilien

Organisationsmanagement
•	Allgemeines	Qualitätsmanagement
•	Allgemeine	Organisationsangelegenheiten
•	Organisationsberatung
•	Gutachten	zur	Bewertung	von	Aufgabengebieten
•	Ideenmanagement
•	E-Government-Koordination
•	Projekte	zur	Verwaltungsmodernisierung
•	Behördliches	IT-Management
•	Behördliche/r	IT-Sicherheitsbeauftragte/r
•	Behördliche/r	Beauftragte/r	für	den	Korruptions-
schutz

•	Zivil-	und	Katastrophenschutz
•	Geheimschutz
•	stellvertretende/r	Datenschutzbeauftragte/r

Geschäftsprozessmanagement
•	Geschäftsprozessoptimierung
•	Geschäftsprozessmanagement

Haushaltsplanung	und	Haushaltswirtschaft
•	Allgemeine	und	Grundsatzangelegenheiten	des	
Haushaltswesens

•	Aufstellung	des	Bezirkshaushaltsplans	und	der	
Investitionsplanung

•	Steuerung	der	Haushaltswirtschaft
•	Haushaltsrevision
•	Bezirkshaushaltsrechnung
•	Aufsicht	über	die	Haushaltsführung	des	Bezirks

Kassenwesen
•	Buchführung
•	Barer	und	unbarer	Zahlungsverkehr

Personalmanagement
•	Stellenplanung	und	Stellenwirtschaft
•	Bewertung	von	Aufgabengebieten
•	Personalwirtschaft
•	Nachwuchskräfte

Personalbetreuung
•	Grundsatzangelegenheiten	des	Personalwesens
•	Personalaktenführung
•	Buchhaltung,	Abrechnung
•	Dienstvereinbarungen,	Schwerbehinderten-
angelegenheiten

•	beamtenrechtliche	Wider	sprüche,	Rechtsstrei-
tigkeiten

•	Haftungs-	und	Disziplinarangelegenheiten
•	Strafanzeigen

Personalentwicklung
•	Wissensmanagement
•	Personalentwicklung
•	Fortbildung
•	Gesundheitsmanagement
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Abteilung	Finanzen,	Personal,	Stadtent-
wicklung	und	Wirtschaftsförderung
Stadtentwicklungsamt

Bezirksbürgermeisterin Cerstin Richter-Kotowski

Leitung	der	Abteilung	Finanzen,	Personal,	Stadtentwicklung 
und	Wirtschaftsförderung

Stadtentwicklungsamt

•	Allgemeiner	Hochbau
•	Sonderbau
•	Versorgungstechnik
•	Wohnungsaufsicht
•	Schornsteinfegerwesen
•	Allgemeine	Verwaltung

Fachbereich
Bau-	und	Wohnungsaufsicht

Fachbereich
Vermessung	und	Kataster

•	Grundstücksnummerierung
•	Vermessungstechnischer	Außendienst
•	Kartographie
•	Grundstücksbewertung
•	Liegenschaftskataster
•	Geoinformationen

•	Stadtentwicklung
•	vorbereitende	Bauleitplanung
•	Bebauungsplanung
•	Verkehrsplanung
•	Stadtgestaltung
•	Denkmalschutz
•	planungsrechtliche	Stellungnahmen
•	Negativatteste

Fachbereich
Stadtplanung,	Untere	Denkmalschutzbehörde
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Bezirksstadtrat Michael Karnetzki

Fachbereich
Bürgeramt

•	Personalausweis-und	Passangelegenheiten
•	Meldeangelegenheiten	(An-,	Ab-	und	Ummel-
dungen,	Melderegisterauskünfte)

•	Ordnungswidrigkeitenverfahren	im	Personalaus-
weis-,	Pass-	und	Melderecht

•	Antragsannahme	für	Führerscheinangelegen-
heiten

•	Stilllegung	von	Fahrzeugen	und	Anhängern
•	Beglaubigungen
•	Antragsannahme	für	Auszüge	aus	dem	Bundes-	
und	dem	Gewerbezentralregister	für	natürliche	
Personen

•	Ausstellen	von	Leichenpässen
•	Erteilung	von	Vignetten	und	Ausnahmegeneh-
migungen	in	der	Parkraumbewirtschaftung

•	Entgegennahme	von	Fundsachen
•	Annahme	von	Wohngeldanträgen
•	Annahme	von	Kita-,	Tagespflege-	und	Hortan-
trägen

•	Übertrag	von	vorhandenen	Aufenthaltstiteln	in	
einen neuen Pass

•	Beratung	und	Information	zu	den	genannten	
Angelegenheiten

•	Auskünfte	zu	Ansprechpartnern	in	anderen	
Angelegenheiten

•	Ausstellung	und	Verlängerung	von	Berlin-Pässen
•	Verkauf	von	Ferien-	und	Familienpässen

•	Anmeldung	von	Geburten	und	Sterbefällen
•	Anmeldung	von	Eheschließungen
•	Besondere	Beurkundungen	(u.a.	Anschluss-,	 
Angleichungs-	und	Namenserklärungen,	Vater-	
und	Mutterschaftsanerkennungen)

•	Nachbeurkundung	von	Geburten,	Eheschließun-
gen,	Lebenspartnerschaften	und	Sterbefällen	im	
Ausland

•	Ausstellung	von	Ehefähigkeitszeugnissen	für	
Eheschließungen	im	Ausland

•	Durchführung	von	Eheschließungen
•	Namensänderungsverfahren
•	Erstellen	von	Urkunden	und	Bescheinigungen	aus	
Personenstandseinträgen

•	Auskünfte	aus	Personenstandseinträgen	und	 
Sammelakten

•	Fortführung	der	Personenstandsregister	und	 
Namensverzeichnisse

•	Ausstellen	von	Bestattungsscheinen
•	Einbürgerungsverfahren
•	Staatsangehörigkeitsprüfungen
•	Optionsverfahren	nach	§	29	StAG
•	Verzicht	auf	die	deutsche	Staatsangehörigkeit
•	Beibehaltung	der	bzw.	Entlassung	aus	der	 
deutschen	Staatsangehörigkeit

Fachbereich
Wohnungsamt

•	Wohngeld	(Mietzuschuss,	Lastenzuschuss)
•	Wohnberechtigungsscheine,	Selbstbenutzungs-
genehmigungen,	Richtlinienvereinbarte	 
Förderung

•	Eigentumsmaßnahmen,	Selbstbenutzungs-
geneh	migungen,	Einkommensüberprüfungen

•	Pflege	des	bezirklichen	Wohnungskatasters,	
Freistellungsgenehmigungen

•	Mietspiegelauskünfte
•	Wahrnehmung	der	Belegungsrechte	für	 
Wohnungen	aus	dem	Bestand	der	DEGEWO	und	
für	Arbeitgeberdarlehenswohnungen

•	Leistungen	nach	dem	Bildungs-	und	Teilhabe-
paket

•	Kontrolle	und	Durchsetzung	der	Wohnungs-
bindung	im	sozialen	Wohnungsbau

•	Bekämpfung	und	Verfolgung	der	Zweckent- 
fremdung	von	Wohnraum

Abteilung	Ordnung,	Nahverkehr	und 
Bürgerdienste
Amt	für	Bürgerdienste

•	Organisation	von	Wahlen	und	Abstimmungen
•	Prüfen	von	Unterstützungsunterschriften	für	
Initia-tiven	und	Begehren

•	Vorbereitung	der	Wahlen	für	Schiedsleute
•	Zusammenstellen	der	Vorschlagslisten	für	Schöf-
fen	und	ehrenamtliche	Verwaltungsrichter/innen

Fachbereich
Wahlamt

Fachbereich
Standesamt	/	Staatsangehörigkeitsangelegenheiten

Leitung	der	Abteilung	Ordnung,	Nahverkehr	und	Bürgerdienste Frauen-	und	Gleichstellungsbeauftragte

Amt für Bürgerdienste

•	Büroleitung
•	Mittelbewirtschaftung
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung
•	IKT-Angelegenheiten
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Bezirksstadtrat Michael Karnetzki

Leitung	der	Abteilung	Ordnung,	Nahverkehr	und	Bürgerdienste

•	Amtstierärztlicher	Dienst
•	Überwachung	des	Verkehrs	mit	Lebensmitteln,	
Tabakerzeugnisse,	kosmetischen	Mitteln	und	
sonstigen	Bedarfsgegenständen

•	Angelegenheiten	nach	dem	Futtermittel-	und	
Tierseuchenrecht

•	Tierseuchenbekämpfung,	Tierkörperbeseitigung
•	Tierschutz,	Überwachung	von	Tierhaltungen	und	
Veranstaltungen	mit	Tieren

•	Ordnungsbehördliche	Maßnahmen	bei	gefährli-
chen Tieren

•	Angelegenheiten	nach	dem	Hundegesetz
•	Ausstellung	von	Attesten	im	internationalen	
Reise-,	Tier-	und	Warenverkehr

•	Überwachung	der	Einhaltung	der	Handelsklas-
sen-	und	Preisangabenverordnung

•	Zentrale	Anlauf-	und	Beratungsstelle
•	Überwachung	der	Sicherheit	und	Sauberkeit	
auf	Straßen,	Parks,	Grünflächen,	der	Schnee-
räumpflicht,	der	Einhaltung	der	Parkordnung	in	
öffentlichen	Grünanlagen,	des	Hundegesetzes,	
der	Einhaltung	des	Lärmschutzes	bei	Haus-	und	
Nachbar	schaftslärm,	der	Wildplakatierung	und	
des	Sprengstoffgesetzes

•	Überwachung	der	Parkraumbewirtschaftung	und	
des	ruhenden	Verkehrs

•	Genehmigungen	für	das	Abbrennen	von	Feuer-
werkskörpern

•	Genehmigungen	zur	Verteilung	von	Werbe-
materialien

•	Gewerbeerlaubnisse	und	Gewerbeanzeigen
•	Betriebserlaubnisse	nach	dem	Prostituierten-
schutzgesetz

•	Gewerbeuntersagungen	und	Gewerbever-
sagungen

•	Erlaubnisversagungen	und	Erlaubniswiderrufe
•	Ordnungswidrigkeitenverfahren	(u.a.	Jugend-	
und	Nichtraucherschutz,	Gewerbe-	und	Spiel-
recht,	verhaltensbedingter	Lärm)

•	Betriebsprüfungen
•	Verbraucheraufklärung
•	Gewerbestatistik
•	Bezirkliche	Kopfstelle	für	den	Einheitlichen	
Ansprechpartner	im	Rahmen	der	EU-Dienstlei-
stungsrichtlinie

Fachbereich
Zentrale	Anlauf-	und	Beratungsstelle	/	Ordnung	im	

öffentlichen	Raum

Fachbereich
Veterinär-	und	Lebensmittelaufsicht

Ordnungsamt

Abteilung	Ordnung,	Nahverkehr	und 
Bürgerdienste
Ordnungsamt

•	Büroleitung
•	Mittelbewirtschaftung
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung
•	IKT-Angelegenheiten

•	Betrieb	und	Verwaltung	der	öffentlichen	 
Wochenmärkte
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Abteilung	Immobilien,	Umwelt	und	
Tiefbau
Straßen-	und	Grünflächenamt

Bezirksstadträtin Maren Schellenberg

Leitung	der	Abteilung	Immobilien,	Umwelt	und	Tiefbau

Straßen- und Grünflächenamt

Fachbereich
Tiefbau

•	Straßenunterhaltung,	Straßenaufsicht	und	Stra-
ßenüberwachung

•	Planung,	Entwurf	und	Neubau	von	Straßenbau-
maßnahmen

Fachbereich
Grünflächen

•	Pflege	der	öffentlichen	Grün-	und	Erholungs-
anlagen

•	Pflege	der	Straßenbäume
•	Pflege	der	öffentlichen	Kinderspielplätze
•	Pflege	der	öffentlichen	Sportplätze
•	Pflege	der	landeseigenen	Friedhöfe
•	Pflege	der	Grabstätten	der	Opfer	von	Krieg	und	
Gewaltherrschaft	und	der	Ehrengrabstätten

•	Entwurfsplanung	und	Bauleitung	für	öffentliche	
Grünanlagen,	Sportplätze,	Kinderspielplätze	
und	Außenanlagen	von	öffentlichen	Hochbau-
vorhaben

Bereich
Verwaltung

•	Friedhofsverwaltung: 
Vergabe	von	Grabstätten	und	Nutzungsrechten,	
Annahme	von	Bestattungs-	und	Beisetzungs-
feiern

•	Tiefbau-	und	Grünflächenverwaltung: 
Sondernutzungen	von	Straßenland	und	Grünan-
lagen,	Erschließungsbeitragsangelegenheiten,	
Grundstücksverwaltung

•	Büroleitung
•	Haushaltsangelegenheiten
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung

•	Geschäftsstelle	des	Präventionsbeirats

Bereich
Straßenverkehrsbehörde

•	dauerhafte	Anordnungen	nach	der	StVO
•	temporäre	Anordnungen	nach	der	StVO
•	Ausnahmegenehmigungen	nach	der	StVO
•	Erlaubnisse	nach	der	StVO
•	Parkplätze	für	Schwerbehinderte
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Abteilung	Immobilien,	Umwelt	und	
Tiefbau
Umwelt-	und	Naturschutzamt

Bezirksstadträtin Maren Schellenberg

Leitung	der	Abteilung	Immobilien,	Umwelt	und	Tiefbau

•	Landschafts-	und	Freiraumplanung
•	Schutzgebiete
•	Artenschutz
•	Baumschutz

•	Immissionsschutz	bei	nichtgenehmigungsbedürftigen	Anlagen
•	Umgang	mit	wassergefährdenden	Stoffen
•	Indirekteinleitung	von	Abwasser
•	Abfallbeseitigung	auf	Grundstücken
•	Umweltplanung
•	Bodenschutz	und	Altlasten
•	Gefahrenbeherrschungsgesetz
•	Gewässeraufsicht,	Sportbootstege
•	Lärmminderungsplanung

•	Koordinationsstelle	Klimaschutz	und	Nachhaltigkeit
•	Bezirkliche/r	Klimaschutzbeauftragte/r

Umwelt- und Naturschutzamt
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Bezirksstadträtin Maren Schellenberg

Leitung	der	Abteilung	Immobilien,	Umwelt	und	Tiefbau

Fachbereich
Hochbau-Service

Serviceeinheit Facility Management

Bauherrenaufgaben	für	die	bezirkseigenen	 
Gebäude	im	Hinblick	auf
•	investive	Hochbaumaßnahmen
•	bauliche	Unterhaltung
•	technische	Gebäudeausrüstung
•	technisches	Gebäudemanagement

•	Bauprojektcontrolling
•	Vertragswesen	für	freiberuflich	Tätige	sowie	
HOAI-Verträge

•	Energiemanagemen

Fachbereich
Objektmanagement	/	Infrastruktur

•	Kaufmännisches	Gebäudemanagement:	Immo-
bilienverwaltung	für	die	Bürodienstgebäude,	das	
Finanzvermögen	und	das	Fachvermögen	Soziales,		
Jugend,	Gesundheit,	Umwelt	und	Naturschutz

•	Infrastrukturelles	Gebäudemanagement:	Post-
verteilung,	Botendienste,	Fuhrpark,	Pförtner-
dienste,	Vervielfältigung,		Handwerkerservice,	
Transportarbeiterservice,	Hausmeister,	Bestell-
wesen,	Materialverwaltung

•	Flächenmanagement
•	Umzugsmanagement
•	Übergeordnetes	Vertragsmanagement
•	Grundstücksgeschäfte
•	Koordinierung	Arbeitsschutz,	Arbeitssicherheit	
und	Brandschutz

Fachbereich
Informationstechnik

•	Sicherstellung	der	IT-Infrastruktur
•	IT-Administration
•	IT-HelpDesk

Abteilung	Immobilien,	Umwelt	und	
Tiefbau
Serviceeinheit	Facility	Management •	Zentrale	Vergabestelle

•	Büroleitung

•	Wirtschafts-	und	Rechnungsstelle

•	Datenmanagement
•	Controlling
•	Organisationsmanagement
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Abteilung	Bildung,	Kultur,	Sport	und	
Soziales
Amt	für	Soziales

Bezirksstadtrat Frank Mückisch

Amt für Soziales

•	Örtliche	Betreuungsbehörde
•	Allgemeine	Betreuungsangelegenheiten
•	Führung	behördlicher	Betreuungen

Fachbereich
Betreuungsbehörde

Fachbereich
Materielle	Hilfen,	Sozialdienst,	Senioren- 
betreuung	und	Ehrenamtlicher	Dienst

Schuldner-	und	Insolvenzberatung

•	Widerspruchsstelle
•	Kosteneinziehung,	Grundvermögen
•	Unterhaltsstelle
•	Sozialhilfe	für	Deutsche	im	Ausland
•	Bestattungskosten	nach	dem	Sozialgesetzbuch	XII

Fachbereich
Durchsetzung	von	Ansprüchen

Leitung	der	Abteilung	Bildung,	Kultur,	Sport	und	Soziales

•	Persönliche	und	materielle	Hilfen	nach	dem	
Sozialgesetzbuch	XII

•	Grundsicherung	im	Alter	und	bei	Erwerbs-
minderung

•	Soziale	Wohnhilfe,	Hilfen	für	Flüchtlinge	und	
Asylbewerber/innen

•	Individuelle	Hilfen	in	Einrichtungen	(Pflege-
einrichtungen)

•	Materielle	und	persönliche	Hilfen	für	Hilflose,	
Blinde	und	Behinderte

•	Pflegegeld,	Hilfe	zur	Pflege
•	Fallmanagement	in	der	Eingliederungshilfe	für	
Menschen	mit	Behinderung

•	Allgemeiner	Sozialdienst,	Heim-	und	Pflege-
beratung

•	Mietschuldenberatung,	Soziale	Wohnhilfe
•	Altenhilfekoordination
•	Sozialplanung	für	Senioreneinrichtungen	und	
Soziale	Dienste

•	Zusammenarbeit	mit	Verbänden	der	freien	
Wohlfahrtspflege

•	Seniorenbetreuung,	Freizeitstätten,	Wohnhäuser	
und	Veranstaltungen

•	Angebote	für	Menschen	mit	einer	Behinderung
•	Ehrenamtlicher	Dienst	und	Gruppenangebote
•	Geburtstags-	und	Jubiläumsehrungen

•	Büroleitung
•	Wirtschafts-	und	Rechnungsstelle
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung
•	IKT-Angelegenheiten
•	Qualitätsmanagement
•	Krankenversicherungscontrolling

•	Revision

Beauftragte/r	für	Menschen	mit	Behinderung

•	Ehrenamtliches	und	bürgerschaftliches	Enga-
gement
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Bezirksstadtrat Frank Mückisch

Amt für Weiterbildung und Kultur

Fachbereich
Volkshochschule

Fachbereich
Kultur

Kurse	und	Einzelveranstaltungen	in	den	Programm-
bereichen:
•	Politik,	Gesellschaft,	Umwelt,	Pädagogik,	Psycho-
logie,	Philosophie

•	Kultur	und	Gestalten
•	Gesundheitsbildung
•	30	Fremdsprachen	einschließlich	einem	Integra-
tionsangebot	„Deutsch	als	Zweitsprache“

•	Arbeit	und	Beruf
•	Grundbildung	und	Schulabschlüsse	im	Rahmen	
des	Zweiten	Bildungswegs

Weitere	Bildungsangebote:
•	Schriftliche	Spracheinstufungstests	in	 
18	Sprachen

•	Sprachtests	für	die	Einbürgerung
•	Sprachkurse	für	Geflüchtete
•	Prüfungen,	Einbürgerungstests	und	Zertifikate
•	Bildungsurlaubsveranstaltungen
•	Ausstellungen
•	Maßgeschneiderte	Bildungsangebote	für	Firmen	
und	andere	Einrichtungen

•	Kooperationsangebote	mit	anderen	Trägern	der	
Erwachsenenbildung	und	in	Schulen

•	Elternkurse	in	Schulen	und	Lehrerfortbildung
•	Beteiligung	an	Fachmessen

•	Musikalische	Grundstufe
•	Kooperationen	mit	Allgemeinbildenden	Schulen	
und	Kindergärten

•	Studienvorbereitende	Ausbildung
•	Einzelunterricht	(Instrumental-	und	 
Vokalausbildung): 
Gesang 
Streichinstrumente 
Schlagzeug 
Zupfinstrumente 
Holz-	und	Blechblasinstrumente 
Tasteninstrumente 
Jazz,	Rock,	Pop 
Folklore,	Tanz,	Rhythmik 
Alte	Musik

•	Ensemblearbeit
•	Konzerte,	Projekte,	Workshops
•	Internationale	Musikbegegnungen

•	Erwerb,	Erschließung	und	Vermittlung	von	Medi-
en	und	Informationen	jeglicher	Art

•	Vermittlung	von	Informationen	aufgrund	biblio-
thekseigener	Bestände	und	anderer	Informa-
tionsquellen

•	Bereitstellung	und	Pflege	der	Bestände
•	Medienzusammenstellungen	und	Broschüren-
dienste

•	Entleihung	von	Medien,	Beschaffung	von	
Medieneinheiten	aus	anderen	Bibliotheken	der	
Region	und	der	Bundesrepublik

•	Vermittlung	von	Informations-	und	Medien-
kompetenz	sowie	Leseförderung	in	Form	von	
Bibliotheksunterricht,	Klassenführungen,	 
Benutzerschulungen	u.ä.

•	Planung	und	Durchführung	von	auf	dem	Medi-
enangebot	aufbauenden	Veranstaltungen	und	
Ausstellungen,	auch	in	Zusammenarbeit	mit	
anderen		Ämtern	und	Institutionen,	mit	Autoren,	
Künstlern,	Gruppen	usw.

•	Kommunale	Galerie	und	Kulturhaus	Schwarzsche	
Villa

•	Kunstausstellungen	und	Kulturveranstaltungen
•	Betreuung	der	bezirklichen	„Kommission	Kunst	
am	Bau/Kunst	im	öffentlichen	Raum“

•	Projektförderung	für	freie	Gruppen,	Initiativen,	
Vereine	und	Einzelkünstler/innen

•	Projektförderung	der	Heimatvereine	Steglitz	und	
Zehlendorf

•	Institutionelle	Förderung	des	Trägervereins	„Haus	
am	Waldsee“

•	Verwaltung	der	Mittel	aus	dem	Bezirkskultur-
fonds,	dem	Projektfonds	Kulturelle	Bildung	
-	Fördersäule	3	-,	dem	Fonds	für	Ausstellungs-
vergütungen	für	Kommunale	Galerien	und	dem	
Ausstellungsfonds	Kommunale	Galerien	sowie	
dem	Autorenlesefonds

•	Förderung	künstlerisch	interessierter	Kinder	und	
Jugendlicher	durch	Kunstkurse

•	Verbindungsstelle	zum	Trägerverein	„Haus	
am	Waldsee“	e.V.	und	zu	den	Heimatvereinen	
Steglitz	und	Zehlendorf	

•	Regionalhistorische	Forschung	und	Ausstellungen
•	Erinnerungskultur:	Regionalhistorische	Stelen,	
Gedenktafelprogramm

•	Publikationen	zur	Regionalgeschichte
•	Betreuung	des	Wandervogel-Archivs,	des	Kultur-
amts-Archivs	sowie	der	Datenbank	„Opfer	des	NS	
aus	Steglitz	und	Zehlendorf“

Abteilung	Bildung,	Kultur,	Sport	und	
Soziales
Amt	für	Weiterbildung	und	Kultur

•	Büroleitung
•	Wirtschafts-	und	Rechnungsstelle
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung
•	Gebäudeverwaltung

Fachbereich
Musikschule

Fachbereich
Bibliotheken

Leitung	der	Abteilung	Bildung,	Kultur,	Sport	und	Soziales
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Schul- und Sportamt

Bezirksstadtrat Frank Mückisch

Leitung	der	Abteilung	Bildung,	Kultur,	Sport	und	Soziales

Abteilung	Bildung,	Kultur,	Sport	und	
Soziales
Schul-	und	Sportamt

•	Schulverwaltung	Grundschulen,	Oberschulen	und	
Schulen	mit	Förderschwerpunkt

•	Schulorganisation
•	Schülerbetreuung
•	Sportangelegenheiten
•	Sportplatz-	und	Sporthallenvergabe
•	Grundstücks-	und	Gebäudeangelegenheiten
•	Außerschulische	Lernorte:	Jugendkunstschule,	
Jugendverkehrsschulen,	Gartenarbeitsschule,	
Freilandlabore

Fachbereich
Schulen	und	Sport

•	Büroleitung
•	Wirtschafts-	und	Rechnungsstelle
•	Vertragswesen,	Ausschreibungsverfahren
•	Kosten-	und	Leistungsrechnung
•	IKT-Angelegenheiten
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Abteilung	Jugend	und	Gesundheit
Jugendamt

Regionalübergreifende	
Fachverantwortung	für:
•	Kooperation	und	
Vernetzung	Kinder-
tagsstätten

•	Anmeldung	und	
Bescheiderteilung	
Tagespflege,	Kinder-
tagesstätten	und	
Hortbetreuung

•	Qualifizierung	von	
Tagespflegeeltern

•	Tagespflegebörse
•	Koordination	Früher	
Hilfen

•	Leitung	Familienbüro
•	Pflegekinderhilfe
•	Bundeselterngeld
•	Leistungen	nach	dem	
Bildungs-	und	Teil-
habepaket

•	Unterhaltsvorschuss
•	Kosteneinziehung

Fachreferat
Familienförderung	und	

frühe	Bildung

Regionalübergreifende	
Fachverantwortung	für:
•	Schulbezogene	 
Sozialarbeit

•	Suchtprävention
•	Jugendschutz
•	Mädchen-	und	 
Jungenförderung	

•	Mobile	Jugendarbeit
•	Gender-Main-
streaming

•	Politische	Bildung
•	Jugendkulturarbeit
•	Medienpädagogik
•	Aufbau	der	Jugend-
kunstschule

•	fachliche	Steuerung	
der	Hilfen	zur	 
Erziehung	und	
Entwicklung	der	
Standards

•	Koordination	bezirk-
licher	Projekte

•	Internationale	Kinder-	
und	Jugendarbeit

•	Jugenderholung

Fachreferat
Jugend-(sozial-)	Arbeit	
und	Hilfen	zur	Erziehung

Regionalübergreifende	
Fachverantwortung	für:
•	Rechtliche	Vertetung	
von	Kindern	und	 
Jugendlichen

•	Amtspflegschaften,	
Amtsvormundschaften	
und	Amtsbeistand-
schaften	für	Minder-
jährige

•	Amtsvormundschaften	
für	unbegleitete	min-
derjährige	Flüchtlinge

•	Geltendmachung	von	
Unterhalts-	und	Unter-
haltsersatzansprüchen

•	Beurkundung	von	
Vaterschafts-	und	
Mutterschafts- 
anerkennungen

•	Sorgeerklärungen	und	
Unterhaltsverpflich-
tungen

•	Feststellung	der	Vater-
schaft	bei	außerehe-
lich	geborenen	
Kindern

Fachreferat
Kindschaftsrechtliche	
Beratung	und	Unter-

stützung

Regionaler	Sozialpädagogischer	Dienst
•	Sozialpädagogische	Beratung	für	Kinder,	Jugendliche,	junge	Erwachsene	und	
ihre	Familien

•	Kinderschutz
•	Leistungen	der	Hilfen	zur	Erziehung
•	Mitwirkung	und	Beteiligung	in	Familiengerichtsverfahren

•	Mitwirkung	der	Jugendhilfe	in	Verfahren	nach	dem	Jugendgerichtsgesetz	(Re-
gionaler	Dienst	Süd-Ost)

•	Beratungs-	und	Leistungszentrum	für	junge	Menschen	mit	Behinderung	und	
deren	Familien	(Regionaler	Dienst	Süd-West)

•	Koordination	von	Hochschulpraktikanten/innen	(Regionaler	Dienst	Nord)

Jugendförderung
•	Jugendfreizeiteinrichtungen
•	Schulstationen
•	Projekte

Wirtschaftliche	Jugendhilfe
•	Wirtschaftliche	Jugendhilfe
•	Leistungen	nach	dem	Bildungs-	und	Teilhabepaket
•	Abrechnung	und	Kostenbeitragsrechnung	bei	Hilfen	zur	Erziehung

Regionalübergreifende	
Fachverantwortung	für:
•	Psychologische	
Beratung	von	Eltern,	
Kindern	und	Jugend-
lichen

•	Einzeltherapie	für	Kin-
der	und	Jugendliche

•	Familientherapie
•	Familienbildungskurse
•	Paarberatung
•	Psychologisch-diagno-
stische	Untersuchun-
gen,	Erstellung	von	
Gutachten,	fach- 
diagnostische	 
Stellungnahmen

•	Beratung	für	Einrich-
tungen

•	Supervision
•	Gruppenangebote	für	
Kinder	und	Jugend-
liche

•	Fachliche	Gestaltung	
von	Elternabenden	für	
Kita	und	Schule

Fachreferat
Psychosoziale	Dienste

Jugendamt

Regionaler	Dienst	Nord
(Steglitz,	Dahlem)

Regionaler	Dienst	Südost
(Lankwitz,	Lichterfelde-Ost,	

Lichterfelde-Süd)

Regionaler	Dienst	Südwest
(Lichterfelde-West,	Zeh-
lendorf,	Schlachtensee,	
Nikolassee,	Wannsee)

Jugendausbildungs-
zentrum
•	Theoretische	und	
praktische	Ausbildung		
in	acht	Berufsfeldern	
für	benachteiligte	
junge	Menschen

Jugendgästehaus

Jugendfreizeit- 
einrichtung	Düppel

Jugendberufsagentur

Jugendzentrum 
„Lissabonallee	6“

Zentraler	Service
•	Finanz-	und	Personalcontrolling
•	IKT-Service
•	Öffentlichkeitsarbeit

•	Jugendhilfeplanung
•	FachcontrollingBezirksstadträtin Carolina Böhm

Organisationsentwicklung
•	Qualitäts-	und	Beschwerdemanagement
•	Personalentwicklung,	Wissensmangement
•	Koordination	für	den	Kinderschutz

Sozialraumorientierte	Planungskoordination

Kinder-	und	Jugendbüro

Leitung	der	Abteilung	Jugend	und	Gesundheit
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Leitung	der	Abteilung	Jugend	und	Gesundheit

Fachbereich
Gesundheitshilfe	und	-förderung	für	Kinder	und	Jugendliche

Kinder-	und	Jugendgesundheitsdienst
•	Präventive	Beratung	von	der	Geburt	bis	zur	Schulentlassung	zu	medizinischen	und	sozialpädagogischen	
Fragestellungen;	Ersthausbesuch	bei	Familien	mit	Säuglingen;	sozialpädagogische	Langzeitbetreuung	und	
Kinderschutz

•	Untersuchungen	von	Säuglingen,	Kindern	und	Jugendlichen	zur	Früherkennung	von	Krankheiten,	Entwick-
lungsstörungen	und	Behinderungen;	gutachterliche	Stellungnahmen	und	Einleitung	von	Hilfen;	Unter-
suchungen	nach	dem	KitaFöG,	Schuleingangs-	und	Schulentlassungsuntersuchungen	nach	dem	SchulG	bzw.	
dem	JArbSchG;	Impfberatung	und	Durchführung	von	Impfungen

•	Gesundheitserziehung,	Informationsangebote	für	Institutionen,	Eltern	und	Fachpersonal;	Kinderschutz-
koordination

Therapeutischer	Bereich
•	Individuelle,	fachspezifische	Diagnostik	bei	gefährdeten,	entwicklungsauffälligen	und	behinderten	 
Säuglingen	und	Kindern	unter	anderem	mit	standardisierten	Testverfahren;	sensomotorische	Frühförderung	
einzeln	und	in	Gruppen

•	Physio-	und	ergotherapeutische	Behandlung	an	Schulen	von	Kindern	und	Jugendlichen	mit	zentralen	Koor-
dinations-	sowie	cerebral	und	peripher	bedingten	Bewegungs-	und/oder	anderen	Entwicklungsstörungen

•	Anleitung	und	Beratung	der	Eltern/Bezugspersonen	auffälliger	Kinder	sowie	Beratung	von	Fachpersonal	
in	Schulen	und	anderen	Institutionen	zu	gesundheitlichen	Fragen;	Hilfe	und	Beratung	zur	Versorgung	mit	
orthopädischen	Hilfsmitteln

•	Fachspezifische	Anpassungsaufgaben	im	Sinne	der	Verwirklichung	von	Integration	Behinderter
Kinder-	und	Jugendpsychiatrischer	Dienst
•	Ärztliche,	psychologische	und	sozialpädagogische	Aufgaben	auf	Grundlage	des	GDG	und	anderer	Rechts-
vorschriften

•	Kinder-	und	jugendpsychiatrische,	psychologische	sowie	sozialpädagogische	Diagnostik	und	Beratung
Zahnärztlicher	Dienst
•	Förderung	der	Zahngesundheit	durch	Vorsorgeuntersuchungen	und	prophylaktische	Maßnahmen	in	Kitas	
und	Schulen	sowie	Beratung	und	Schulung	von	Multiplikatoren

•	Bürgerberatung	zu	allen	zahnmedizinischen	Fragen

Gesundheitsamt

Fachbereich
Gesundheitshilfe	und 

-förderung	für	Erwachsene

Sozialpsychiatrischer	Dienst	/	
Beratungsstelle	für	Menschen	
mit	Behinderung,	Krebs-	und	
AIDS-Kranke
•	Ärztliche,	psychologische	und	
sozialpädagogische	Aufgaben	
auf	Grundlage	des	GDG	und	
anderer	Rechtsvorschriften

•	Psychosoziale	Beratung	und	
Betreuung	von	psychisch	und	
suchtkranken,	krebs-,	AIDS-	und	
anderen	chronisch	kranken	
Menschen,	Menschen	mit	
Behinderung	sowie	deren	 
Angehörigen

•	Einleitung	und	Beratung	
zu	Maßnahmen	nach	dem	
Sozialgesetzbüchern	II,	XI	und	
XII,	dem	SchwerbG	und	dem	
PsychKG

•	Fachgutachterliche	Stellung-
nahmen	für	Sozialämter,	
Jobcenter	und	Gerichte

Fachbereich
Gesundheitsschutz

und	-aufsicht

Hygiene	und	Umweltmedizin
•	Hygieneaufsicht	über	Einrich-
tungen	des	Gesundheitswesens	
und	Gemeinschaftseinrichtun-
gen;	Stellungnahmen	zu	bau-
lichen	Vorhaben	im	öffentlichen	
und	gesundheitlichen	Bereich

•	Ermittlungen	bei	meldepflich-
tigen	Krankheiten;	seuchen-
hygienische	Maßnahmen

•	Trinkwasserschutz;	Badewesen
•	Katastrophenschutz
•	Wohnungs-,	Orts-	und	 
Umwelthygiene;	Beratung	in	
Bezug	auf	Schädlinge	und	 
Maßnahmen	bei	Rattenbefall

Regionalisierte	Dienste

Zentrum	für	Familienplanung
•	Multiprofessionelle	Beratung	
(ärztlich,	psychologisch	und	
sozialpädagogisch)	in	allen	die	
Schwangerschaft,	Familien-
planung,	Partnerschaft	und	
Sexualität	betreffenden	Fragen

•	Gynäkologische	und	geburts-
medizinische	Untersuchung	
von	nicht	krankenversicherten	
Frauen	(speziell	bei	Risiko-
schwangerschaften)

•	Schwangerschaftskonflikt- 
beratung	nach	§§	218	ff.	StGB

•	Kostenübernahme	für	empfäng-
nisverhütende	Mittel	für 
Menschen	mit	geringem	Ein-
kommen

Abteilung	Jugend	und	Gesundheit
Gesundheitsamt

Bezirksstadträtin Carolina Böhm
Beauftragte/r	für	Integration	und	Migration

Qualitätsentwicklung,	Planung	und	 
Koordination	des	öffentlichen	 

Gesundheitsdienstes


